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ATOS DO PODER EXECUTIVO

INSTRUC}AO NORMATIVA N° 001
de 25 de janeiro de 2024

Dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica
de pagamento das obrigagBes relativas ao
fornecimento de bens, locacgbes, prestacdo de
servicos e realizacdo de obras, no ambito da
Administracdo Pdblica Municipal direta.

O SECRETARIO DE ADMINISTRAQAO DO MUNICIPIO
DE PRAIA NORTE/TO, no uso das atribuicdes que lhe confere
0 Decreto n° 001, de 1 de janeiro de 2021, e considerando o
disposto no art. 141 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, resolve:

QAPTTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e &mbito de aplicacao

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a observancia da
ordem cronolégica de pagamento das obrigacGes relativas ao
fornecimento de bens, locacdes, prestacéo de servigos e realizagdo
de obras, no ambito da Administragdo Publica Municipal direta.

Art. 2° Os 6rgdos e entidades da Administragdo Pablica municipal
direta, quando executarem recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntérias, deverdo observar as regras e 0s
procedimentos para ordem cronoldgica dos pagamentos de que
trata esta Instrugdo Normativa.

Operacionalizacdo e controle

Art. 3° A operacionalizagédo e o controle da ordem cronoldgica de
pagamento serdo realizados por meio do Sistema MegaSoft,
disponivel no enderego eletrénico https://
praianorte.megaadmweb.com.br/autenticacao#/login.

§ 1° O Sistema MegaSoft constitui a ferramenta informatizada,
disponibilizada pela Secretaria de Administracdo, que automatiza
e instrumentaliza todo processo de gestdo e execugdo contratual,
incluindo aspectos orcamentarios e financeiros, bem como aqueles
relacionados a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial.

§ 2° A Secretaria de Administracdo podera ceder uso do Sistema
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Departamentos da Administracdo Publica ndo integrantes do
Sistema de Servigos Gerais.

CAPITULO 1I
PROCEDIMENTOS
Categorias de contratos

Art. 4° O pagamento das obrigacOes contratuais devera observar
a ordem cronoldgica de exigibilidade para cada fonte diferenciada
de recursos, separadamente por unidade administrativa e
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| — fornecimento de bens;

Il — locagdes;

111 — prestacdo de servigos; e

1V — realizacdo de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos
especificos de naturezas de receitas, atendendo a uma determinada
regra de destinacéo legal, evidenciando a origem ou a procedéncia
dos recursos que devem ser gastos com uma determinada
finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos COmM recursos
vinculados a finalidade ou a despesa especifica serdo ordenados
em listas préprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou
de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do
recurso, cuja obtencdo exija vinculacao.

Incluséo do crédito na sequéncia de pagamentos
Art. 5° A ordem cronoldgica de exigibilidade terd& como marco
inicial, para efeito de inclusdo do crédito na sequéncia de
pagamentos, a liquidagdo de despesa.
§ 1° Considera-se liquidacdo de despesa o segundo estagio da
despesa publica e consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito, apos a execucdo do objeto ou de etapa do
cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.
8§ 2° Nos contratos de prestacdo de servicos com regime de
dedicagdo exclusiva de méo de obra, a situagdo de irregularidade
no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou
referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem
cronoldgica de exigibilidade.
§ 3° A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posicdo da
ordem cronoldgica de sua exigibilidade, ndo concorrendo com as
liquidagGes do exercicio corrente.
§ 4° O pagamento das indenizacGes previstas no § 2° do art. 138 e
no art. 149 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera
observar a ordem cronolégica de exigibilidade, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado.
§ 5° A inobservancia imotivada da ordem cronolégica de que trata
0 caput deste artigo ensejara a apuragdo de responsabilidade do
agente responsavel, cabendo ao érgédo de Controle a fiscalizagao.
§ 6° Havendo pretericdo indevida da ordem cronoldgica de
exigibilidade, o agente responsavel pelo pagamento podera
incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940.

Providéncias e prazos para a liquidacao e pagamento
Art. 6° Os prazos para liquidagdo e pagamento sdo clausulas
necessarias nos instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI

de que trata o caputdeste artigoaos Orgdos, Setores e do art. 92 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Paragrafo unico. Nas hip6teses de substituicdo do instrumento de
contrato por outro instrumento habil, conforme disp&e o art. 95 da
Lei n® 14.133, de 2021, os prazos para liquidagdo e pagamento
constardo de instrumento convocatdrio, de aviso de contratagdo
direta ou de outro documento negocial com o mercado.

Art. 7° Os prazos de que trata o art. 6° serdo limitados a:

I — 10 (dez dias) Uteis para a liquidagdo da despesa, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
pela Administracao;

Il — 10 (dez dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacéo da
despesa.

§ 1° Para os fins de liquidagdo, devera ser observado o disposto no
art. 63 da Lei n®4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do
adimplemento da obrigag¢do do contratado nos prazos e forma
previstos no contrato.

§ 2° Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e Il do caput serdo
reduzidos pela metade.

8§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e 0 § 2° deste artigo
poderdo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8§ 4° O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa,
ndo serd computado para os fins de que trata o inciso | do caput e
0 § 2° deste artigo.

8 5° Na hipdtese de caso fortuito ou forca maior que impeca a
liquidacdo ou o0 pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento
serd suspenso até a sua regularizacdo, devendo ser mantida a
posicdo da ordem cronolégica que a despesa originalmente estava
inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis
para quitacdo integral da obrigacdo, poderd haver pagamento
parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma
posi¢do da ordem cronoldgica.

Art. 8° Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar
a manutencdo das condicBes exigidas para a habilitagdo na
licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacéo direta.
8§ 1° A eventual perda das condi¢Bes de que trata o caput ndo
enseja, por si, retengdo de pagamento pela Administrag&o.
§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o
pagamento, a Administracdo deverd notificar o fornecedor
contratado para que regularize a sua situagao.
§ 3° A permanéncia da condicgdo de irregularidade, sem a devida
justificativa ou com justificativa ndo aceita pela Administragéo,
pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragéo
de responsabilidade e da aplicagdo de penalidades cabiveis,
observado o contraditdrio e a ampla defesa.
§ 4° E facultada a retenco dos créditos decorrente do contrato, até
o limite dos prejuizos causado a Administragdo Pudblica e das
multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n°
14.133, de 2021.
CAPITULO Il
ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipoteses

Art. 9° A alteracdo da ordem cronoldgica de pagamento somente
ocorrera mediante prévia justificativa da autoridade competente e
posterior comunicacdo ao Setor de Controle Interno,
exclusivamente nas seguintes situacdes:

I — grave perturbacdo da ordem, situagdo de emergéncia ou
calamidade publica;

Il — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte,
agricultor ~ familiar,  produtor  rural  pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que

demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do
objeto do contrato;

111 — pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos
sistemas estruturantes, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de
faléncia, recuperacdo judicial ou dissolugdo da empresa
contratada; ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para
assegurar a integridade do patrimdnio pablico ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou entidade,
quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacéo de
um servigo publico de relevancia ou o cumprimento da missdo
institucional.

Paragrafo Gnico. O prazo paraa comunicacdo as autoridades
listadas no caput deste artigo ndo podera exceder a 30 (dias) dias
contados da ocorréncia do evento que motivou a alteragdo da
ordem cronoldgica de pagamento.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientac0es gerais

Art. 10. O 6rgdo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente,
em secdo especifica de acesso a informacdo em seu sitio na
internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as
justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo dessa
ordem.

Art. 11. Ressalvada a excecdo prevista no inciso | do § 3° do art.
137 da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado tera direito a extingdo
do contrato na hip6tese de atraso superior a 2 (dois) meses,
contado da emissdo da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos
devidos pela Administracdo por despesas de obras, servigos ou
fornecimentos.

Art. 12. Os 6rgdos, as entidades, os dirigentes e 0s servidores que
utilizarem o Sistema MegaSoft responderdo administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga
instituidas.

§ 1° Os 6rgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade
dos dados e informagdes constantes do Sistema MegaSofte o
protegerdo contra danos e utiliza¢des indevidas ou desautorizadas.
§ 2° As informagdes e os dados do Sistema MegaSoft ndo poderao
ser comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagdo
para 0 acesso, sem prejuizo das demais cominages legais.

Art. 13. A Secretaria de Administracdo podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugéo
desta Instrucdo Normativa; e

Il - estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais, informagdes
adicionais para fins de operacionalizagdo do Sistema MegaSoft.

Art. 14. Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Instrucdo
Normativa serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de
Administrac&o.

Vigéncia

Art. 15. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor em 1° de janeiro
de 2024.

Paragrafo  Gnico. Permanecem regidos pela todos os
procedimentos administrativos que forem autuados ou registrados
sob a égide da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, e da Lei n® 12.462, de 4 de agosto
de 2011, incluindo contratacBes e eventuais renovagfes ou
prorrogacdes de vigéncias respectivas.

sexta-feira, 23 de fevereiro de 2024

Pagina 2/3



PRAIANORTE-TO DIARIO OFICIAL

ANO IV - N° 239

Praia Norte/TO, 25 de janeiro de 2024.

Felipe Santos da Silva
Chefe de Controle Interno
Decreto n° 051/2018

PORTARIA N° 016 GAB/PREF
Praia Norte-TO, 23 de fevereiro de 2024

“Dispoe sobre a Concessdo de Licenga N&O
Remunerada que especifica, e da& outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PRAIA
NORTE/TO, HO-CHE-MIN SILVA DE ARAUJO, no uso de
suas atribuicdes legais e nos termos do artigo 37, inciso Il da
Constituicdo Federal, Art. 9° inciso Il da Constituicdo do Estado
do Tocantins e Lei Organica do Municipio de Praia Norte - TO.

RESOLVE:

Art. 1° - CONCEDER a servidora efetiva, Aldeane
Marques Cardoso Borges, licenca ndo remunerada, pelo
periodo de 11(onze meses) correspondente 01 de fevereiro de
2024 a 31 de dezembro de 2024, lotada na Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura, na qual exerce o cargo de Professora de
Educagdo Basica na Escola Municipal Genésio Gomes, para tratar
de assuntos de interesse particular de acordo com o Art. 158 da Lei
Municipal n® 063/2005, de 25 de agosto de 2005, que dispde sobre
Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

Art. 2°- Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo, retroagindo seus efeitos na data de 01 de fevereiro de
2024.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrério.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Praia Norte — TO,
aos 23 de fevereiro de 2024.

Ho Che Min Silva de Araujo
Prefeito Municipal

sexta-feira, 23 de fevereiro de 2024
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